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POKYNY PRO VYPLNOVANiIi FORMULARE DOCHAZKA

® Na zékladé¢ Dochazky je asistentovi vypocitana a vyplacena financni odména.
Dochdzku a Zpravu o pribéhu asistence je nutné odevzdavat vidy do 4. dne
nasledujiciho mésice. Formulafe jsou podepsané osobnim asistentem a zakonnym
zastupcem ditéte, u kterého sluzba probiha.

Pokud tak neucinite, ohrozujete tim zpozdeni zasilani vyplat vSem asistentiim i
ostatnim zaméstnancum celé organizace a vystavujete zameéstnavatele penalizaci za
nedodrzeni terminii v oblasti povinnych odvodii.

® V dochédzkovém listu zapisujte své hodiny ve formé ptilhodin (napf. pokud jste jeden
den na asistenci do 14:15 a druhy den také, napiSte jeden den do 14:00, druhy do
14:30. Na této skutecnosti se dohodnéte i se zdkonnymi zastupci uzivatele).

® Formulaf Dochdzka se sklada ze dvou ¢asti:

® Dochdzka I., do které asistent vykazuje hodiny piimé prace s ditétem — hodiny
asistence.

® Dochdzka II., do které asistent vykazuje hodiny:

kvalifika¢niho kurzu

hodiny dal$iho povinného vzdélavani

hodiny stravené praci na Individualnim plinu (maximalné
3hodiny/Individudlni plan jednoho ditéte; hodiny se vykazuji
vV mésici, kdy je Individuélni plan finalizovan a podepsan vSemi
zOcCastnénymi stranami).

hodiny absolvované supervize

® Zpravu o prubéhu osobni asistence vypisujte podrobné, piehledné a vyuZivejte tento
prostor k dolozeni VaSich zkuSenosti, odbornosti a profesionality.

Prazdné formuldare jsou dostupné na webovych strankdch www.hornomlynska.cz,
V tistené podobé v kancelari sluzby osobni asistence.
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